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1. Sınav 

1.1. Sınav oluşturma 

 

Eğitmenlerimizin İlgili dersin içerisinde sınav oluşturmaları için sağ üst köşede bulunan 

 butonuna tıklamaları gerekir. Daha sonra ilgili sınav haftasına gelerek 

Şekil 1’de de gösterilen “Yeni etkinlik veya kaynak ekle“ butonuna tıklanır. 

 

 

Şekil 1. Yeni etkinlik veya kaynak ekle 

Şekil 1’de de görüldüğü üzere “Yeni etkinlik veya kaynak ekle” butonuna tıklandığında Şekil 

2’deki ekran açılır. Açılan ekrandan “Sınav” butonuna tıkanılır. 

 

 



Şekil 2. Sınav ekleme 

Şekil 2’deki “Sınav” butonuna tıkladıktan sonra Şekil 3’te gösterilen ekran açılır. 

 

Şekil 3. Sınav ekleme detay 

Şekil 3’teki Ad kısmında sınavın, dersin ana sayfasında görünecek adını yazınız. Açıklama 

alanında sınav ile ilgili genel bilgileri veya herhangi bir mesajı paylaşabilirsiniz. Açıklamanın 

kurs/ders sayfasında görünmesini isterseniz “Kurs/Ders sayfasında açıklama göster” 

kutucuğunu işaretleyebilirsiniz. 'Zamanlama' bölümünde “Sınavı bașlat” kısmından 

“Etkinleştir” kutucuğunu aktif ederek sınavın açılacağı tarih ve saati seçilir. “Sınavı bitir” 

kısmından “Etkinleştir” kutucuğunu aktif ederek sınavın bitirileceği tarih ve saati seçilir. 

“Zaman sınırı” kısmından “Etkinleştir” kutucuğunu aktif ederek sınavın süresini seçilir. “Süre 

dolduğunda” kısmından “Açık uygulamalar otomatik olarak gönderildi” seçeneği seçili 

olmalıdır. Bu seçim ile süresi bittiği için sınavını bitirdiğini onaylayamayan öğrencilerin 

sınavını otomatik olarak onaylamış olursunuz. 

 



 
Şekil 3. Sınav ekleme detay 

'Not' bölümünde “Geçme Notu” kısmından geçilmesi gereken minimum notu 

belirleyebilirsiniz. “Deneme hakkı” kısmından öğrenciye kaç kez sınav hakkı verilecekse 

buradan belirlenir. Örneğin, Deneme hakkı eğer “2” seçilirse, “2” hak öğrenciye verilir eğer 

“Limitsiz” seçilirse öğrenci isteği kadar sınava girebilir. 'Düzen' bölümünde “Yen sayfa” 

kısmında öğrencinin karşısına her soruyu yeni bir sayfada getirmek istiyorsanız “Her soru” 

seçeneğini seçmelisiniz. (Ancak bu seçim internet bağlantısının yavaș olduğu durumlarda 

öğrenciye zaman kaybettirebilir. Bunun için “Her 5 soru” seçeneğini seçebilir, soruların 

kısalığına ya da uzunluğuna göre sayfada görünecek soru sayısını arttırılabilir veya 

azaltabilirsiniz.) “Gezinti Yöntemi” kısmında öğrencinin önceki geçtiği sayfalara tekrar geri 

dönmesini istiyorsanız “Serbest” seçeneği seçili olmalıdır. “Ardıșık” seçeneği öğrencinin 

geçtiği sayfalara geri dönmesine izin vermez. 'Soru davranıșı' bölüminde; “Soruları karıștır” 

kısmından “Evet” seçeneğini seçerek sınavdaki soruların her defasında farklı șekilde 



sıralanmasını sağlamış olursunuz. “Sorular nasıl davransın” kısmından sorular ile ilgili olarak 

(puan, geri bildirim) öğrenciler ile etkileșim içerisinde olabilirsiniz. “Ertelenmiș geribildirim” 

seçeneği ile öğrencilerin puan ve ya geri bildirim alabilmeleri için tüm soruları cevaplaması ve 

sınavı bitirmesi istenir. “Interactive with multiple tries” seçeneği ile öğrencilerin soruya doğru 

cevap veremediklerinde yeniden daha az seçenekle deneme yapabilmeleri için, soruya cevap 

verdikleri anda geri bildirim görüntülemeleri sağlanır. 

 

 
Şekil 3. Sınav ekleme detay 

 

“Seçenekleri incele” bölümünde öğrencilerin sınav sonuçlarını görmesini istediğiniz zamanı ve 

koșulları yukarıdaki kutucukları aktif/pasif ederek ayarlayabilirsiniz. UZEM’in önerisi; sınav 

bittikten sonra sınav sonuçlarını kontrol ederek notların açıklanmasıdır. 



 
 

Şekil 3. Sınav ekleme detay 

 

“Sonuç geribildirimi” kısmından öğrencinin, sınavdan aldığı nota göre nasıl bir mesajla 

karșılașacağını ayarlayabilirsiniz. Not sınırları, % ișareti sonda olacak șekilde girilmektedir. 

Mesela 60 sınırı için: 60%. Gerekli düzenlemeleri yaptıktan sonra “Kaydet ve göster” 

butonuna tıklayınız ve olușturmuș olduğunuz etkinliğin istediğiniz gibi düzenlenip 

düzenlenmediğini kontrol ediniz. İlgili haftaya eklenen sınavın görünümü așağıdaki gibidir.  



 

Şekil 3. Sınav ekleme detay 

 

1.2. Oluşturulan sınava yeni soru ekleme 

 

Sınav ayarları yapıldıktan sonra karșınıza gelen sınav ekranından sorularınızı 

ekleyebilirsiniz. Sınava yeni sorular ekleyebileceğiniz gibi soru bankasından sorular da 

ekleyebilirsiniz. Sınava eklediğiniz her yeni soru da soru bankasına eklenecektir. Dilerseniz 

bu soruları daha sonra farklı sınavlarınızda tekrar kullanabilirsiniz. Bunun için; soru bankasında 

sorularınızı gruplandırarak kategorilere ayırmak size büyük kolaylık sağlayacaktır. 



 

Şekil 4. Oluşturulan sınav yeni soru ekleme detay 

 

Şekil 4’te de görüldüğü üzere “Soru ekle” butonuna tıklandığında Şekil 5’teki soru ekleme 

sayıfası acıkacaktır. 



 
Şekil 5. Oluşturulan sınav yeni soru ekleme detay 

 

Şekil 5’te de görüldüğü üzere oluşturulan sınav yeni soru ekleme, soru bankasından soru ekleme 

ve rastgele soru ekleme seçeneği bize sunulacaktır. Şimdi yeni soru nasıl eklenir ona bakalım. 

Şekil 6’da yeni bir soru görseli gösterilmiştir. 

 
Şekil 6. Sınav yeni soru ekleme 

Şekil 6’te de görüldüğü üzere oluşturulan sınav yeni soru ekleme butonuna tıklandığında 

Şekil 7’deki soru ekleme tipleri ekranı açılacaktır. 

 



 
Şekil 7. Sınav eklenecek yeni soru tipleri 

 

1.2.1. Çoktan seçmeli soru tipi ekleme 

 

Şekil 8’de sınava çoktan seçmeli soru ekleme görseli gösterilmiştir. 

 



 
Şekil 8. Sınava çoktan seçmeli tipi soru ekleme 

 

Şekil 8’de sınava çoktan seçmeli soru ekleme görseli gösterilmiştir. “Çoktan seçmeli” soru 

ekleme tipine tıklandığında aşağıdaki Çoktan seçmeli soru ekleme sayfası bizi karşılayacaktır. 

 

 



 
 

“Soru adı” alanına soruyu daha sonra kolay tanımanızı sağlayacak bir ad yazınız ya da rakam 

yazabilirsiniz. Burada yazılan soru adı öğrenci tarafından görünmez. Bu soru birden fazla 

öğrencinin karșısına farklı sırada farklı numara ile çıkabilir. “Soru metini” alanına soru 

cümlenizi yazınız. Soru metini alanında bulunan araç çubuğu kullanılarak soru metni üzerinde 

istenilen düzenleme yapılabilir, soru metnine resim eklenebilir. “Varsayılan not” alanına 

sorunun doğru cevaplanması durumunda getireceği puanı girebilirsiniz. Ancak puanlamayı 

buradan yapmak yerine olușturduğunuz sınavda sınav düzenleme ekranından yapmanız daha 

kolay ve daha sağlıklı olacaktır. “Genel Geribildirim” alanına soru cevaplandıktan sonra 

ekranda vermek istediğiniz bir mesaj varsa yazabilirsiniz. Ancak geri bildirimi sınavlarda 

kullanmak yerine öğrenmeyi pekiștiren mini quizlerde kullanmak daha faydalı olacaktır. 

"Birden fazla yanıt verebilsin mi?” kısmında “Sadece bir yanıt” seçeneği seçili olmalıdır. 

Değilse öğrenci birden fazla seçeneği ișaretleyebilir ve böylece doğru seçeneği bulma șansı 

artar. “Cevap șıklarını karıștır” seçeneğini aktif ediniz. Böylece her sınav uygulamasında cevap 

seçeneklerinin sırası değișir. “Seçenek türü” seçeneklerin bașında belirtilecek sembolün 

formunu seçiniz. 

Not 1: Yaygın olarak “a., b., c., …” seçeneği kullanılmaktadır. 

Not 2: Geri bildirimlerin öğrenciler tarafından görünmesi ayarı sınav ayarlarından yapılır. 

 





 
 

“Cevaplar” bölümünde; “1.seçenek, 2.seçenek,…” alanlarına cevap seçeneklerini giriniz. 

Seçenek sayısını “3 seçenek daha ekle” butonundan arttırabilirsiniz. “Not” alanını doğru 

seçenekte “100%”, yanlıș seçeneklerde “Hiçbiri” olarak seçiniz.  “Geri bildirim” alanında 

öğrencinin cevabına karșılık bir dönüt verebilirsiniz. “Birleșik geri bildirim” kısmından tüm 

doğru yanıtlar, kısmen doğru tüm yanıtlar ve tüm yanlıș cevaplar için geri bildirimde 

bulunabilirsiniz. “Çoklu deneme” kısmından öğrencinin doğru seçeneği bulmasına yardımcı 

ipuçları verebilirsiniz. Bu kısımdaki “Her yanlış deneme için ceza” alanından sorunun yanlıș 

cevaplanması durumunda, düșüreceği puan miktarını ayarlayabilirsiniz. Sınav uygulama sayısı 

sınav ayarlarından yapılmaktadır. 

 

 
 



Gerekli düzenlemeleri yaptıktan sonra “Değișiklikleri kaydet” butonuna basınız ve soruyu ön 

izleme yaparak kontrol ediniz. Çoktan seçmeli eklenen soru ön izleme aşağıda gösterilmiştir. 

 

 

 

1.2.2. Doğru/Yanlış soru tipi ekleme 

 

Şekil 9’da sınava çoktan seçmeli soru ekleme görseli gösterilmiştir. 

 

 
Şekil 9. Doğru/Yanlış tipi soru ekleme  

 



Şekil 9’da sınava doğru/yanlış tipi soru ekleme görseli gösterilmiştir. “Doğru/Yanlış” soru 

ekleme tipine tıklandığında aşağıdaki Doğru/Yanlış soru ekleme sayfası bizi karşılayacaktır. 

 

 



 
 

“Doğru/Yanlış” soru ekleme soru tipi için “Soru adı” alanına soruyu daha sonra kolay 

tanımanızı sağlayacak bir ad yazınız ya da rakam yazabilirsiniz. Burada yazılan soru adı öğrenci 

tarafından görünmez. Bu soru birden fazla öğrencinin karșısına farklı sırada farklı numara ile 

çıkabilir. “Soru metini” alanına yargı bildiren metni yazınız. Soru metini alanında bulunan araç 

çubuğu kullanılarak soru metni üzerinde istenilen düzenleme yapılabilir, soru metnine resim 

eklenebilir. Varsayılan not” alanına sorunun doğru cevaplanması durumunda getireceği puanı 

girebilirsiniz. Ancak puanlamayı buradan yapmak yerine olușturduğunuz sınavda sınav 

düzenleme ekranından yapmanız daha kolay ve daha sağlıklı olacaktır. “Genel Geribildirim” 

alanına soru cevaplandıktan sonra ekranda vermek istediğiniz bir mesaj varsa yazabilirsiniz. 

Ancak geri bildirimi sınavlarda kullanmak yerine öğrenmeyi pekiștiren mini quizlerde 

kullanmak daha faydalı olacaktır. Not: Geri bildirimlerin öğrenciler tarafından görünmesi ayarı 

sınav ayarlarından yapılır. “Doğru Yanıt” kısmında soru metini alanına yazmıș olduğunuz yargı 

doğru ise “Doğru” seçeneğini, yargı yanlıș ise “Yanlıș” seçeneğini seçiniz. “Çoklu deneme” 

kısmından yine mini quizlerinizde öğrencinin doğru seçeneği bulmasına yardımcı ipuçları 

verebilirsiniz. Bu kısımdaki “Her yanlıș deneme için ceza” alanından sorunun yanlıș 

cevaplanması durumunda, düșüreceği puan miktarını ayarlayabilirsiniz. Sınav uygulama sayısı 

sınav ayarlarından yapılmaktadır. Gerekli düzenlemeleri yaptıktan sonra “Değișiklikleri 



kaydet” butonuna basınız ve soruyu ön izleme yaparak kontrol ediniz. Doğru/Yanlış tipi 

seçilerek eklenen soru ön izleme aşağıda gösterilmiştir. 

 

 

 

1.2.3. Eşleştirme soru tipi ekleme 

 

Şekil 10’da Eşleştirme tipi soru ekleme görseli gösterilmiştir. 

 

 

Şekil 10. Eşleştirme tipi soru ekleme  

Şekil 10’da sınava Eşleştirme tipi soru ekleme görseli gösterilmiştir. “Eşleştirme” soru ekleme 

tipine tıklandığında aşağıdaki Eşleştirme soru ekleme sayfası bizi karşılayacaktır. 



 



 

“Eşleştirme” soru ekleme soru tipi için “Soru adı” alanına soruyu daha sonra kolay tanımanızı 

sağlayacak bir ad yazınız ya da rakam yazabilirsiniz. Burada yazılan soru adı öğrenci tarafından 

görünmez. Bu soru birden fazla öğrencinin karșısına farklı sırada farklı numara ile çıkabilir. 

“Soru metini” alanına soru cümlenizi yazınız. Soru metini alanında bulunan araç çubuğu 

kullanılarak soru metni üzerinde istenilen düzenleme yapılabilir, soru metnine resim 

eklenebilir. Varsayılan not” alanına sorunun doğru cevaplanması durumunda getireceği puanı 

girebilirsiniz. Ancak puanlamayı buradan yapmak yerine olușturduğunuz sınavda sınav 

düzenleme ekranından yapmanız daha kolay ve daha sağlıklı olacaktır. “Genel Geribildirim” 

alanına soru cevaplandıktan sonra ekranda vermek istediğiniz bir mesaj varsa yazabilirsiniz. 

Ancak geri bildirimi sınavlarda kullanmak yerine öğrenmeyi pekiștiren mini quizlerde 

kullanmak daha faydalı olacaktır. Not: Geri bildirimlerin öğrenciler tarafından görünmesi ayarı 

sınav ayarlarından yapılır. Seçeneklerin öğrencilerin karșısına farklı sırada gelmesi için 

“Karıștır” seçeneği aktif edilmelidir.  “Soru” ve “Cevap” alanlarına eșleștirilmesini istediğiniz 

ifadeleri yazınız. Seçenek sayısını “3 seçenek daha ekle” butonuna basarak arttırabilirsiniz. 

Cevap seçeneğini arttırarak öğrencinin șans bașarı yüzdesini düșürebilirsiniz. “Birleșik 

geribildirim” ve “Çoklu deneme” kısım ayarlarını isterseniz mini quizlerinizde 

kullanabilirsiniz. Not: “Birleșik geri bildirim” kısmından tüm doğru yanıtlar, kısmen doğru tüm 

yanıtlar ve tüm yanlıș cevaplar için geri bildirimde bulunabilirsiniz. “Çoklu deneme” kısmından 

öğrencinin doğru seçeneği bulmasına yardımcı ipuçları verebilirsiniz. Bu kısımdaki “Her yanlış 

deneme için ceza” alanından sorunun yanlıș cevaplanması durumunda, düșüreceği puan 

miktarını ayarlayabilirsiniz. Sınav uygulama sayısı sınav ayarlarından yapılmaktadır. 



 Gerekli düzenlemeleri yaptıktan sonra “Değișiklikleri kaydet” butonuna basınız ve soruyu ön 

izleme yaparak kontrol ediniz. Eşleştirme tipi seçilerek eklenen soru ön izleme aşağıda 

gösterilmiştir. 

 

 

 

1.2.4. Kısa cevaplı soru tipi ekleme 

 

Şekil 11’de kısa cevap tipi soru ekleme görseli gösterilmiştir. 

 

 

Şekil 11. Kısa cevap tipi soru ekleme  



Şekil 11’de sınava kısa cevap tipi soru ekleme görseli gösterilmiştir. “kısa cevap” soru ekleme 

tipine tıklandığında aşağıdaki kısa cevap soru ekleme sayfası bizi karşılayacaktır. 

 



 

“Kısa cevap” soru ekleme soru tipi için “Soru adı” alanına soruyu daha sonra kolay tanımanızı 

sağlayacak bir ad yazınız ya da rakam yazabilirsiniz. Burada yazılan soru adı öğrenci tarafından 

görünmez. Bu soru birden fazla öğrencinin karșısına farklı sırada farklı numara ile çıkabilir. 

“Soru metini” alanına soru cümlenizi yazınız. Soru metini alanında bulunan araç çubuğu 

kullanılarak soru metni üzerinde istenilen düzenleme yapılabilir, soru metnine resim 

eklenebilir. Varsayılan not” alanına sorunun doğru cevaplanması durumunda getireceği puanı 

girebilirsiniz. Ancak puanlamayı buradan yapmak yerine olușturduğunuz sınavda sınav 

düzenleme ekranından yapmanız daha kolay ve daha sağlıklı olacaktır. “Genel Geribildirim” 

alanına soru cevaplandıktan sonra ekranda vermek istediğiniz bir mesaj varsa yazabilirsiniz. 

Ancak geri bildirimi sınavlarda kullanmak yerine öğrenmeyi pekiștiren mini quizlerde 

kullanmak daha faydalı olacaktır. Not: Geri bildirimlerin öğrenciler tarafından görünmesi ayarı 

sınav ayarlarından yapılır. “Büyük/Küçük harf duyarlılığı” kısmından cevap metninin büyük- 

küçük harflere duyarlı olup olmayacağını ayarlayabilirsiniz. Büyük- küçük harfe duyarlılık 

istemiyorsanız “Hayır, büyük/küçük harf önemsiz” seçeneğini, istiyorsanız “Evet, büyük/küçük 

harf aynı olmalıdır” seçeneğini seçiniz. “Cevap” alanına sorunun cevabını yazınız. Bazı 

soruların birden fazla cevabı ya da kısmen doğru sayılabilecek cevapları da olabilir. Bu 

durumda diğer cevap alanlarına olabilecek tüm cevaplar yazılmalıdır. Seçenek sayısını “3 

seçenek daha ekle” butonuna basarak arttırabilirsiniz. “Not” kısmından tam doğru cevaplar için 

“100%”; kısmen doğru cevaplar için ise doğruluk yüzdesini seçiniz. (Örneğin; 10 puanlık bir 

soru için kısmen doğru kabul edeceğiniz cevabın notunu “60%” olarak seçtiniz. Öğrenci bu 

cevabı verdiğinde alacağı puan 6 olacaktır.). “Geri bildirim” alanında öğrencinin cevabına 

karșılık bir dönüt verebilirsiniz. “Çoklu deneme” kısmından yine mini quizlerinizde öğrencinin 

doğru seçeneği bulmasına yardımcı ipuçları verebilirsiniz. Bu kısımdaki “Her yanlıș deneme 



için ceza” alanından sorunun yanlıș cevaplanması durumunda, düșüreceği puan miktarını 

ayarlayabilirsiniz. Sınav uygulama sayısı sınav ayarlarından yapılmaktadır. Gerekli 

düzenlemeleri yaptıktan sonra “Değișiklikleri kaydet” butonuna basınız ve soruyu ön izleme 

yaparak kontrol ediniz. Kısa cevap tipi seçilerek eklenen soru ön izleme aşağıda gösterilmiştir. 

 

 

 

1.2.5. Yazılı soru tipi ekleme 

 

Şekil 12’de kısa cevap tipi soru ekleme görseli gösterilmiştir. 

 

 

Şekil 12. Yazılı tipi soru ekleme  

Şekil 12’de sınava yazılı tipi soru ekleme görseli gösterilmiştir. “yazılı” soru ekleme tipine 

tıklandığında aşağıdaki yazılı soru ekleme sayfası bizi karşılayacaktır. 



 



 

 

“Yazılı” soru ekleme soru tipi için “Soru adı” alanına soruyu daha sonra kolay tanımanızı 

sağlayacak bir ad yazınız ya da rakam yazabilirsiniz. Burada yazılan soru adı öğrenci tarafından 

görünmez. Bu soru birden fazla öğrencinin karșısına farklı sırada farklı numara ile çıkabilir. 

“Soru metini” alanına soru cümlenizi yazınız. Soru metini alanında bulunan araç çubuğu 

kullanılarak soru metni üzerinde istenilen düzenleme yapılabilir, soru metnine resim 

eklenebilir. “Varsayılan not” alanına sorunun doğru cevaplanması durumunda getireceği puanı 

girebilirsiniz. Ancak puanlamayı buradan yapmak yerine olușturduğunuz sınavda sınav 

düzenleme ekranından yapmanız daha kolay ve daha sağlıklı olacaktır. “Genel Geribildirim” 

alanına soru cevaplandıktan sonra ekranda vermek istediğiniz bir mesaj varsa yazabilirsiniz. 

Ancak geri bildirimi sınavlarda kullanmak yerine öğrenmeyi pekiștiren mini quizlerde 

kullanmak daha faydalı olacaktır. Not: Geri bildirimlerin öğrenciler tarafından görünmesi ayarı 

sınav ayarlarından yapılır. “Yanıt biçimi” kısmından en kapsamlı metin dili olan “HTML 

editör” seçeneğini seçiniz. Öğrenciden metin giriși yapmadan yalnızca dosya eklemesini 

isterseniz “Satır içi metin yok” seçeneğini seçmelisiniz. “Metni gerekli kıl” kısmından metin 

girișinin zorunlu olmasını istiyorsanız “Öğrencinin metin girmesini zorunlu kıl” seçeneğini, 

metin girișinin isteğe bağlı olmasını istiyorsanız “Metin giriși isteğe bağlıdır” seçeneğini 

seçiniz. “Girdi kutusu boyutu” kısmından satır sayısını belirleyiniz. “Eklere izin ver” kısmından 

öğrencinin dosya göndermesini istemiyorsanız “Hayır” seçeneğini, dosya göndermesini 

istiyorsanız dosya sayısını belirleyiniz. “Ekleri gerekli kıl” kısmı dosya gönderimi istediğinizde 

aktif olur. “Ekler isteğe bağlıdır” seçeneği ile dosya gönderimini öğrencinin isteğine bağlı 

bırakabilir ya da belirli sayıda dosya gönderimini zorunlu tutabilirsiniz. “Yanıt Șablonu” 

kısmından isterseniz bir cevap șablonu olușturabilirsiniz. Gerekli düzenlemeleri yaptıktan sonra 

“Değișiklikleri kaydet” butonuna basınız ve soruyu ön izleme yaparak kontrol ediniz. Yazılı 

tipi seçilerek eklenen soru ön izleme aşağıda gösterilmiştir. 



 

 

1.3. Soru bankası 

 

1.3.1. Sorular-Yeni soru oluştur 

 

Soru bankası, tüm soruların listelendiği yerdir. Bu ekrandan yeni sorular olușturabilirsiniz.  

Ancak sorularınızı gruplandırmak istiyorsanız öncelikle “Kategoriler” kısmında n kategoriler 

olușturmalısınız. 

 

 



1.3.2. Sorular-Kategoriler 

 

Șimdi nasıl kategori-alt kategori olușturulacağından bahsedelim. Soru Kategorileri, sorularınızı 

ekleyeceğiniz, alacağınız yerdir. Soru gruplarını düzenlemek için birden fazla kategori-alt 

kategori olușturabilirsiniz. Kategori olușturmak için, “Kategoriler ” sekmesine tıklayınız. 

Öncelikle sorularınızı nasıl gruplandıracağınıza karar vermelisiniz. Konu bașlıklarına göre, 

soru tiplerine göre, zorluk derecelerine vb. göre, sorularınızı gruplandırabilirsiniz.  Şekil 13. 

Kategoriler görseli gösterilmiştir. 

 

 

Şekil 13. Kategoriler  

 

Şekil 13’de görüldüğü üzere Kategoriler butonuna tıklandığımızda Şekil 14’teki ekran 

açılacaktır.  

 



 

Şekil 14. Kategori ekle  

 

Şekil 14’te de görüldüğü üzere “Kategori ekle” butonuna tıklandığında aşağıda da gösterilen 

“Kategori ekle” sayfası bizi karşılayacaktır. Buradan gerekli bilgiler doldurulduktan sonra 

kategori eklemesi yapılır. 

 

 



“Ana Kategori” kısmından eklemek istediğiniz alt kategoriye ana kategori seçiniz. “Adı” 

alanına eklemek istediğiniz kategorinin adını yazınız. “Kategori Bilgisi” alanına isterseniz bu 

kategoride yer alacak sorular ile ilgili not/açıklama yazabilirsiniz. Gerekli düzenlemeleri 

yaptıktan sonra “Kategori ekle” butonuna basılarak yeni kategori eklenmiş olur.. 

 

1.3.3. Sorular-İçe aktar 

 

Daha önceden (.txt dosyası vb.) kaydetmiş olduğumuz soru dosyasını soru bankası bölümüne 

“içe aktar” butonu kullanarak sorularımız ekleyebiliriz. 

 

 

Dosyadan soruları doğru bir şekilde eklemek için aşağıdaki kurallara dikkat etmemiz gerekiyor. 

İlk önce Soruların bașındaki soru numaralarını siliniz. Șıkları büyük harfle yazınız. Șıkların 

yanına parantez ișareti ")" koyunuz, ardından boșluk bırakınız. Her sorunun altında cevabı 

belirtilmiș olmalıdır. Cevap, büyük harflerle ANSWER, iki nokta üst üste, bir boșluk ve doğru 

olan cevap șıkkı șeklinde yazılmalıdır. Örneğin: (ANSWER: D gibi). Bir sorunun cevap șıkkı 

ile sonraki soru metni arasında bir satır boşluk olmalıdır. Şekil 15’te “soruları içe aktar.txt” 

dosyasına ait kaydedilmiş sorular örnek olarak gösterilmiştir. Sorularınızı bu şekilde kaydede 

bilirsiniz. 



 

Şekil 15. Örnek Soru Kayıt dosyası (soruları içe aktar.txt) 

 

 

Şekil 16. Seçilen dosyadaki soruların soru bankasının içerisine aktarılması (içe aktar) 

 

Şekil 16’da da gösterildiği üzere “Soru bankası” seçeneğinden “içe aktar” butonu seçilir. Daha 

sonra “Dosya biçimi” “Aiken formatı” seçilir. Ardından ilgili soru dosyası seçilerek içe aktar 



butonuna tıklanarak Şekil 17 ve Şekil 18’de de görüldüğü üzere dosyadaki soruları soru 

bankamızın içerisine aktarmış oluruz. 

 

 

Şekil 17. İçe aktar devamı 

 

 

Şekil 18. Dosyadaki soruların başarılı bir şekilde içe aktarımı 

 

1.3.4. Sorular-Dışa aktar 

 

Dışa aktar: Bir kategorideki soruları, dıșarıya aktarmak için kullanılır. Soru bankasında bulunan 

soruları, dışa aktar seçeneği kullanarak soruları bir dosya halinde indirip kullanabiliriz. 



 

Şekil 19. Soru bankasındaki soruların dışa aktarılması 

 

Şekil 19’da da görüldüğü üzere soru bankası bölümünden “Dışa Aktar” seçeneği seçilir 

ardından dosya biçimi “Aiken formatı” ve soruların bulunduğu kategori seçilerek “Soruları 

dosyaya aktar” butonuna tıklanarak sorular dışarıya aktarılır. 

 

1.4. Öğrenciye tekrar sınav hakkı verme 

 

Öğrencileriniz sınav esnasında çeşitli sebeplerden dolayı sınavdan düşebilir ya da sınava hiç 

giremeyebilirler. Böyle bir durumda öğrencinin mağdur olmaması adına öğrencinize tekrar 

sınav hakkı vermeniz gereklidir. Öğrenciye ek sınav giriş hakkı vermek için Şekil 20’de de 

gösterildiği üzere “Daha fazla” sekmesine tıkanılır. Daha sonra “Geçersiz kılınanlar” butonuna 

tıklanılır. Şekil 20’de de gösterildiği üzere “Geçersiz kılınanlar” butonuna tıkladığımızda Şekil 

21’deki ekran bizi karşılayacaktır. 'Ara' seçeneğinden, büyük harfleri kullanarak ilgili 

öğrencinin adını yazabilir, ya da araç çubuğundaki ok ișaretine tıklayarak öğrenci ismini el ile 

bulabilirsiniz. Öğrencinin hangi gün ve saat sınava girmesini istiyorsanız, "sınavı bașlat" ve 

"sınavı bitir" kısmından gerekli ayarlamaları yapınız. Ardından "Deneme hakkı" kısmına, 

öğrencinin tekrar uygulama yapabileceği limiti giriniz ve "kaydet" butonuna basınız. Böylelikle 

öğrencinize belirlenen zaman zarfında tekrar uygulama izni vermiș olacaksınız. Belirlediğiniz 



ayarları dilerseniz "Eylem" seçeneğinin altındaki çark simgesine tıklayarak 

güncelleyebilirsiniz. 

 

 

Şekil 20. Öğrenciye tekrar sınav hakkı verme 

 

 

Şekil 20. Öğrenciye tekrar sınav hakkı verme detay 



 

Şekil 20. Öğrenciye tekrar sınav hakkı verme detay 

 

1.5. Sınav Sonuçlarının İncelenmesi ve raporlarının indirilmesi 

 

Şekil 21’de görüldüğü üzere ilgili sınav tamamlandıktan sonra “Sonuçlar” sekmesinden 

“Notlar” butonu seçilir. Ardından Rapor ile ilgili kısımdan sınava giren öğrenciler ve girmeyen 

vb. seçenek seçilir. Daha sonra görüntüleme ayarları girildikten sonra “Raporu göster” 

butonuna tıkanılır ve Şekil 22’deki ekran açılır. Buradan da hangi formatta (excel vb.) rapor 

indirilmek isteniyorsa seçilir ve “İndir” butonuna tıklanarak rapor dosyası indirilir. Şekil 23’te 

Excel formatında indirilen dosyanın içeriği gösterilmiştir. 

 



 

Şekil 21. Sınav sonuçlarının incelenmesi ve raporlarının indirilmesi 

 

 

Şekil 22. Sınav sonuç raporlarının Excel vb. formatta indirilmesi 

 



 

Şekil 23. Sınav sonuç raporlarının Excel formatta indirilmesi detay 
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